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Nghiép dOiln (Véi qubc gia phai cir)

[] Tir chdi cac khoan tién hoa hong, thiét dii qua mirc
tir phia cong ty phai cir

] Tir chdi cac hop ddng bi mat véi cong ty phai cir

[] Khong giao nhan cac tai liéu gia mao

Nghiép doan ©nnwo

("] Tién hanh hwéng din, thim héi, kiém tra theo
dung tan suat, ni dung va cach thirc quy dinh tai
luit vé ché do Thuec tap sinh k§ ning

[] Trao d01 mit thiét véi Thuc tap sinh nham hiéu
dwoc diéu Thye tap sinh thuc sw mudn néi

] Nim bit ghinh xac tinh hinh kinh doanh ciia doanh
nghiép tiép nhin

] Tlen hanh d¢ trinh, bao cdo mot cach chinh xac cho
T chire dao tao Thue tip sinh k¥ nang cho nguwoi
nudc ngoai

[] Khong vili do Thue tap sinh mang thai, bi tai nan
hay bi bénh ma tao bat lgi cho Thuec tap sinh k¥
nang

Doanh nghiép tiép nhan Thuec tip sinh

Ngin cAm nhirng hanh vi vi pham nhan quyén déi
véi Thue tap sinh ky niang

Khong sir dung lao dng 1a nguoi cu tri bt hop
phap (Thue tap sinh da bé tron)

Tir chdi cac khoén thiét ddi qua mire tir phia cong
ty phai cir

Diéu chinh cdng viéc theo dung ké hoach thuc tip
sinh k§ ning

Tuén thi nghiém chinh luit tiéu chuén lao dong
Tuan thii nghiém ngit vé luat vé sinh va an toan lao
dong

Tham gia déng bao hiém toan dién cho Thuc tip
sinh k¥ nang nuéc ngoai

O O oo o 0o o o

Dam bao d¢ trinh va khai ba day di chinh xac téi
Té chire dao tao thye tip sinh ky ning va Nghiép
doan

Thurc tap sinh ky ning

[] Hoc tiéng Nhat dé phat trién sw nghiép va dé tu vé.

[] Néu thye tap sinh khong con lwa chon nao khac
ngoai quyét dinh  thay doi cong ty thuce tap ky
niing, hiy trao doi véi Nghiép doan.

] Khong dwgc lién lac véi bén moi giGi trung gian vé
b6 tron, néu nhan dwgec lién lac tir phia ho thi phai
béo cdo véi nghiép doan.
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[ Nghiép doan (Véi quéc gia phai cir) ]

(] 1. Tir chdi cac khoén tién hoa hong, thiét dai qua mirc tir phia cong

ty phai cir
» Chi phi cho céc chuyén du lich, hat karaoke, mat xa, khach san hay vé may
bay v.v...

(] 2. Tir chdi cac hgp ddng bi mat véi cong ty phai cir

» Ngung viéc cét giam va mién hoan toan phi ty thac dao tao va phi quan 1y cia

cong ty ty phai ctr.

> Khong dat ra qhé do phat tién do vi pham hop dong ddi voi nhiing truong hop

nhu bo tron, vé nudc gitra ching, mang thai, v.v...
[J 3. Khéng giao nhin cic gidy to gia mao
» Cho du khong c6 kinh nghlem lam viéc tai cung nganh nghé di chang nita,

trong truong hop co thé giai thich cu thé vé tinh quan trong cua viéc thuc tap

ky nang va Thyc tép sinh da qua huén luyén & mirc cin thiét t5i thiéu thi Ké
hoach thyc tap ky ning van duoc xét duyét voi Iy do déc biét. Vi vay khong
dugce giao va nhén cac gidy to gia mao, ké ca khi duge chimg nhan dap tmg
bét ky YEU CAU nao di chang nira.

[ Nghiép doan (O Nhat) ]

[ 4. Tién hanh huéng din, thim héi, kiém tra theo ding tin sut, ndi

dung va cach thirc quy dinh tai luat vé ché do Thuc tap sinh k¥
niang
< Tham hoi, chi dao

> Khong chi gap moi Thyc tap sinh ma cin phai néi chuyén, tham hoi can bd
nhan vién phia cong ty tiép nhan.

> Vi nhimg Thyc tap sinh k§ ndng méi bit dau lam viéc, kiém tra xem c6 dang

tién hanh thuc tap theo dung ké hoach khong.

(Kiém tra )

> Ddm béo rang ngudi giam sat dao tao Thuc tp sinh k§ nang va ngudi hudng

dan cong viéc Thuc tap sinh k§ nang phai c6 mat.
> Trong phan gip mit Thyc tap sinh tai mdi 1an kiém tra, phai c0 it nhat mot

phén tu sb lugng Thyc tap sinh tham gia. Pam béo t6i thiéu gap dugc mdi
Thuec tap sinh it nhit mot nam mot 1an.

> Vé tidn luong, khong chi kiém tra bang sao ké luong va S(:‘)‘ lwong ma con phai

xac nhan tryc tiép véi Thue tap sinh xem c6 nhan lwong day du va dang han
khong.

» Nop béo c4o tinh hinh kiém tra cho Té chirc dao tao Thyc tap sinh k§ nang
cho nguoi nudc ngoai trong vong 2 thang sau khi tién hanh kiém tra.

[ 5. Trao dbi mét thiét véi Thuc tap sinh nhim hiéu dwec didu Thue

tap sinh thue sw muon noi

» B4 tri phién dich vién co thé noi ngdn ngit me dé ciia Thyc tap sinh.

» Tao ra mot moi trudng dé Thuc tap sinh k§ ning ¢6 thé de dang trao doiy ]
kién va phan hdi ngay 1ap tirc khi Thyc tap sinh c6 nhu cau cAn dugc tu van.

[J 6. Nim bit chinh xAc tinh hinh kinh doanh ciia doanh nghigp tiép

nhan

> Thudng xuyén kiém tra xem tinh hinh kinh doanh ¢6 giam sut nghiém trong
khong.
» Thu va kiém tra Gidy phan tich tinh hinh kinh doanh khi céng ty v ng.

(] 7. Tién hanh dé trinh, bio cdo mét cich chinh xéc cho T chirc dao

tao Thuec tap sinh k§ nang cho ngudi nwéc ngoai
» Tuan thu ndp bao cao diing han .
Bao cao kinh doanh... tir ngay 1 thang 4 t6i 31 thang 5 hang nam.

Gléy khai béo stra ddi...trong vong 1 théng ke tir ngay phat sinh 1y do sira déi.

Glay khai béo stra ddi va don xin gia han glay phép...ndp trong vong mot
thang sau khi thay dbi dién ra.

> Tuén thu ding thoi han nop Gidy khai béao Thyc tap sinh gap kho khan trong
qua trinh thuce tap (Neu Thye tép sinh ve nudce gilta chung thi phdi ndp trude
khi Thuc tap sinh vé nudc).

» Quan Iy tinh trang ndp Béo céo vé nhitng thay dbi nho trong qua trinh Thye
tap sinh k¥ nang cua Doanh nghiép tiép nhan.
[] 8. Khéng vi li do Thye tip sinh mang thai, bi tai nan hay bi bénh
ma tao bat lgi cho Thue tip sinh ky ning

> Khong c6 nhimg hanh dong Kkhuyén khich nghi viéc vi li do riéng ctia Thuc
tap sinh hodc cudng ché vé nudc.
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[ Doanh nghiép tiép nhan Thue tap sinh ]

(] 9. Ngin cAm nhitng hanh vi vi pham nhan quyén déi véi Thue tap

sinh k§ niang

» Khong gdy bit loi cho Thyc tap sinh véi Iy do mang thai, tai nan hay bénh
tat, v.v...

> th)ng c6 nhirng hanh dong bao luc, chiri bdi, cudng birc, quéy 1éi, cudng
ché vé nudc hay xdm pham doi tu ca nhan, v.v...

» Thong bao cho Thyc tap sinh ky ning biét vé cdng tu vén SOS cua Té chirc
dao tao Thuc tap sinh ky nang.

» Khong luu gilt ho chiéu, thé luu tra cua Thuc tap sinh.

[]10. Khong sir dung lao dong 1a ngudi cu tri bt hop phap (Thue
tap sinh da bé tron)
> Khong chi kiém tra thong tin thé luu tra, h chiéu qua ban copy, ma phai
kiém tra ca ban chinh.
» Ty minh kiém tra_tur cach Iuu tri, thoi han luu tr ctia Thyc tap sinh duoc
phai cir xem c6 van dé gi khong.
[J11. Tir chéi cac khoén thiét dai qua mirc tir phia cong ty phai cir
» Vi du nhu chi phi cho céc chuyén du lich, hat karaoke, mat-xa, phi may bay
va khach san, v.v...

[]12. Piéu chinh cong viéc theo ding ké hoach thue tip sinh kj ning

» Dam bao thuc hién trén 50% lugng cong viéc bat budc.

» Ghi lai nhat ky dao tao thuc tap sinh k¥ ning mdi ngay.

» Trong truong hop gap kho khan trong diéu chinh cong viéc, hay trao doi voi
Nghiép doan hay To6 chirc dao tao thuc tép sinh k¥ nang chtr khong duge im
lang.

(]13. Tuén thii nghiém chinh luit tiéu chuin lao dong

» Dam bao tra luong phu hop (Pac biét la tién lwong lam thém gio va luong
ngay l¢)

» Khong cho lam viéc ngoai gid bat hop phap (Kiém tra luong thoi gian lam
thém ngoai gio, 1am thém vao ngay nghi xem c6 trong lugng thoi gian lam
viéc phap luat quy dinh khong)

» DPam bao cho Thuc tap sinh nghi phép c6 luong mot cach hop ly (Pam bao
nghi 5 ngay 1 nam)

> Dam bao giir du 3 s phap Iy (S6 luong, s6 chdm cong, danh sach nhan vién)

» Cung cip chd & an toan va hop vé sinh.

(] 14. Tuan thi nghiém ngit vé luat vé sinh va an toan lao dong
> Xay dung hé théng quan 1y an toan, vé sinh. (B6 nhi¢m ngudi phu trach quan
ly an toan, ngudi phu trach quan ly vé sinh, nguoi phu trach quan ly cong
viéc,...)
> Giai thich d& hiéu noi dung va mdi treong lam viée khi phong van, khi ki két
hop ddng hay trong qué trinh tuyén dung.

» Tién hanh nghiém tic viéc dao tao v¢ sinh an toan lao dong (Do tao trong
qua trinh tuyén dung, khi thay doi noi dung cong viéc hay khi dao tao dac biét
ddi voi nhitng nganh nghé nguy hiém, c6 chét doc hai)

» Dam bao tham gia va lay ching chi ciia khoa dao tao k¥ nang va gido duc dac
biét lién quan dén nhirng coéng viéc co gidi han vé nganh nghé.
» Dam bao thyc hién cac dot kiém tra strc khoe dinh ky, kiém tra strc khoe dac
biét va kiém tra mirc do cang thang tinh than cho Thuc tap sinh ky nang.
> Trong truong hop khong may xay ra su pé hodc tai nan lién quan dén cong
viéc, hay khai bao va bao cao, khong giau giem.
[]15. Tham gia déng béo hiém toan dién cho Thue tap sinh k§ ning
nudc ngoai )
» Dam bao hoan thanh thu tuc bao hiém trudc khi Thuc tap sinh nhap canh vao
Nhat Ban.
[116. Pam béo dé trinh va khai ba diy di chinh x4c t6i Té chire dao
tao thwe tip sinh k¥ nang va Nghiép doan
» Pam bao ndp bao cao dung thoi han.
Béo céo tinh trang thyc hién ... tir ngay 1 thang 4 dén 31 thang 5 hang nam.
Béo cédo veé nhitng thay doi r;ho trong qua trinh thyc tap ky nang ... ndp bao
cao sau khi phat sinh thay doi trong vong 1 thang
» Hiy dam bao thoi han nop Gidy khai bao Thuc tap sinh gip kho khan trong
qua trinh thye tap (Néu Thuc tap sinh vé nudce gitra ching thi phai bao cao
trude khi Thyc tap sinh vé nudce)

[ Thye tap sinh k§y niing ]

(] 17. Hay tu bdo v¢ ban thin minh
» Hoc tiéng Nhit dé phat trién syr nghiép va dé ty vé.
» Néu thuc tap sinh khong con lya chon nao khac ngoai quyét dinh thay déi
cong ty thuc tdp k¥ nang, hay trao doi véi Nghiép doan.
» Khong duge lién lac vi bén méi giGi trung gian vé bo trén, néu nhan duge
lién lac tir phia ho thi phai bao céo véi nghiép doan.
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